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Prot. n. 1134 li  24/08/17

Spett. le Ditta Marchese Srl
SEDE

Spett.le Ditta Food and Rent S.a.S.
SEDE

Al personale dell’Ente
SEDE

Oggetto : accesso visitatori.

Alfine di ridurre il rischio derivante dall'ingresso di soggetti non autorizzati, per tutelare la
sicurezza delle persone, degli edifici, delle attrezzature e dei dati, oltre che per garantire una
migliore organizzazione del lavoro, con effetto immediato, di seguito

Si dispone

1. che l'accesso pedonale alla sede dell’Ente dovra avvenire esclusivamente dall’ingresso

principale di Via Etnea;

2. che il personale assegnato al servizio ha I'obbligo di chiedere al visitatore il rilascio del
documento di identita, di chiedere in quale ufficio si vuole recare e di verificare a mezzo

telefono la disponibilita ad essere ricevuti ;

3. Il personale addetto al servizio dovra registrarne il nominativo e la durata della visita su
apposito registro di cui risulta responsabile per la tenuta e la custodia e provvede a
consegnare al visitatore un badge d’ingresso che dovra essere restituito in portineria al
termine della visita. L'addetto al servizio provvedera a riconsegnare il documento di

identita al visitatore;
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4. che l'accesso retrostante lato cappella dovra restare ermeticamente chiuso tranne che per
motivi di sicurezza o di necessita occorra utilizzare tale ingresso che, in ogni caso, dovra

ogni qualvolta essere richiuso;

5. che i locali ex portineria sono concessi alla ditta di refezione esclusivamente per la
logistica ed il deposito delle attrezzature. E vietato pertanto un utilizzo diverso da parte
degli assegnatari;

6. che e fatto espresso obbligo agli addetti al servizio di portierato di negare I'accesso a tutti
gli utenti non registrati in via preventiva e di contattare le forze dell’ordine in caso di

accertata presenza di persone non autorizzate;

7. la presente disposizione non modifica le vigenti disposizioni sull’accesso agli studenti

universitari assegnatari di posti letto nonché agli ospiti ricevuti dagli stessi;

8. che [l'accesso alla mensa & riservato esclusivamente a persone autorizzate

preventivamente dal Presidente dell’Ente.

Si raccomanda la puntuale ottemperanza a tale disposizione, nel rispetto degli obblighi di
segretezza di cui alle vigenti convenzioni, onde evitare I'adozione dei conseguenti provvedimenti e

procedimenti a carico dei destinatari.

A
IL SEGRETA[RIO t ENERAILE IL PRESIDENTE
( Dott. Angelo/Tomaso Rigdno) ( Dott, Giampiero Panvini)
S/

S
/
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